Na temelju ¢lanka 28. Zakona o knjiznicama (Narodne novine broj:105/97, 5/98, 104/00 i 69/09) i
clanka 41. stavak 3. Statuta Poljoprivrednog fakulteta u Osijeku, Fakultetsko vije¢e na svojoj 2.
redovitoj sjednici pod tockom 7., odrzanoj 30. studenoga 2012. godine, a na prijedlog dekana, donijelo
je

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE

I. Opée odredbe

Clanak 1.

1) Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila rada, koriStenja grade i usluga Knjiznice u skladu sa
Zakonom o knjiznicama i op¢im aktima Fakulteta.

2) Pravilnikom se definiraju: ustroj i upravljanje, zadaci i usluge Knjiznice, sredstva za rad, stjecanje i
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........

Clanak 2.

Knjiznica je sluzba koja djeluje sa svrhom osiguravanja uvjeta za kvalitetno provodenje nastavnih,
znanstveno-istrazivackih i strucnih djelatnosti Fakulteta. Njezino je djelovanje uskladeno s utvrdenim
Standardima za visoko$kolske knjiznice i Zakonom o knjiznicama.

I1. Ustroj i upravljanje
Clanak 3.

1) Knjiznica ima voditelja(icu) i Knjizni¢ni odbor. Knjizniéni odbor sastavljen je od djelatnika
knjiznice i dva Clana iz redova nastavnika.

2) Voditelja(icu) Knjiznice bira i razrjeSava Dekan Fakulteta prema odredbama Zakona o
knjiznicama.

3) Voditelj(ica) knjiznice organizira rad i poslovanje knjiznice u skladu s odredbama Pravilnika o
radu knjiZnice.

4) Knjizni¢ni odbor obavlja slijedeée poslove:
- utvrduje nacrt Pravilnika o radu Knjiznice
- predlaze mjere za razvoj i unapredenje rada Knjiznice

- predlaze Dekanu nabavu domace 1 strane literature prema Izvedbenom planu i Nastavnom
programu

- utvrduje prijedlog godisnjeg proracuna Knjiznice
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- rjeSavai sva druga pitanja iz djelokruga rada Knjiznice.



I1l.  Zadaci i usluge
Clanak 4.

1) Zadaci KnjiZnice su:

IV

* prikupljanje, izgradnja i organizacija knjizni¢nog fonda prvenstveno iz znanstvenog polja
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medunarodnim standardima

* vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima

cen e

2) Usluge KnjiZnice su:

* osiguravanje pristupa vlastitom fondu i fondovima drugih knjiznica u zemlji i inozemstvu prema
potrebama i zahtjevima korisnika

* osiguravanje pristupa bazama podataka i drugim izvorima informacija

ven
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* omogucavanje koristenja Citaonice.

V. Sredstva za rad

Clanak 5.
1) Sredstva za rad KnjiZznice osigurava Fakultet i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i §porta.

2) Financijska sredstva potrebna za funkcioniranje KnjiZnice planiraju se godi$njim planom Fakulteta.

V. Stjecanje i odrZavanje knjizni¢ne grade

Clanak 6.
1) Kbnjiznica svoj fond stvara kupnjom, zamjenom i poklonima.
2) Kbnjiznica vodi knjigu inventara u koju popisuje i evidentira sve knjige, kao i ostali knjizni¢ni fond.
3) Svaka bibliografska jedinica u fondu Knjiznice mora biti obiljezena pe¢atom.

4) Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:



- sva grada ¢iji je izdavac ili suizdavaé Fakultet - 5 primjeraka

- grada (polje poljoprivrede i srodnih disciplina) ¢iji su autori djelatnici Fakulteta - 5 primjeraka
otkupljuje Fakultet ukoliko je netko drugi izdavac, o ¢emu odluéuje Dekan

- grada ¢iji su autori vanjski suradnici Fakulteta, a koja je potrebna u nastavnom procesu - 2
besplatna primjerka

- doktorske disertacije obranjene na Fakultetu - 1 primjerak
- doktorske disertacije nastavnika Fakulteta obranjene na drugim ustanovama - 1 primjerak
- zavr$ni i diplomski radovi obranjeni na Fakultetu - 1 primjerak

5) Na zahtjev nastavnika Knjiznica narucuje potrebnu domacu i stranu literaturu koja je na popisu
obvezne literature u lzvedbenom planu i Nastavnom programu, a moze naruéiti i dopunsku literaturu
za studije koji se izvode na Fakultetu.

6) Nastavnici na temelju odobrenih sredstava prosljeduju pismeni nalog Knjiznici, uz obavezan potpis

con w

biti detaljno opisana na nacin kako sljedi:

Knjiga Casopis Clanak
1. Autor 1. Naslov 1. Naslov casopisa
2. Naslov 2. Mjesto izdavanja 2. Mjesto izdavanja
3. lzdanje 3. lzdavac 3. Izdavac
4. Mjesto izdavanja 4. Godina izdanja 4. Godina izdanja
5. Izdavac 5. Volumen 5. Volumen
6. Godina izdanja 6. Broj 6. Broj
7. ISBN — obavezno 7. ISSN - obavezno 7. ISSN

8. Autor/i clanka

9. Naslov clanka

10. Stranice (od-do)
7) Knjiznica izravno narucuje literaturu po nalogu Dekana ili prodekana Fakulteta.

8) Knjiznica stjeCe gradu poklonima, $to se dostavlja voditelju(ici) Knjiznice koji odlucuje o prihvatu

cen e

9) Knjiznica obavlja razmjenu fakultetskih, kao i drugih publikacija sa fakultetskim i specijalnim
knjiznicama te ostalim institucijama u zemlji i inozemstvu.

VI. Prava i duzZnosti korisnika
Clanak 7.

1) Upis u Knjiznicu studenata obavlja se uz predocenje indeksa studenta. Na temelju toga studentu se
izraduje iskaznica.

2) Nastavnici i ostali djelatnici Fakulteta koristit ¢e iskaznice Knjiznice.

3) Upisom u Knjiznicu izmedu korisnika i Knjiznice uspostavlja se ugovorni odnos ¢iji je sadrzaj
reguliran ovim Pravilnikom.

4) Podaci o koriStenoj gradi i korisnicima su tajni.



Clanak 8.
Prava i duznosti korisnika Knjiznice su:
* obvezno pridrzavanje odredbi ovog Pravilnika
* postivanje pravila ponaSanja objavljenih na web stranici Knjiznice

* Cuvanje posudene grade (zabranjeno je presavijanje i trganje listova, pisanje, podvlacenje itd).
Ukoliko korisnik prilikom posudbe ustanovi oSte¢enja na publikaciji, treba o tome obavijestiti
dezurnog djelatnika Knjiznice

* pazljivo postupanje s inventarom i raCunalnom opremom

* upucivanje sugestija, primjedbi i Zalbi voditeljici Knjiznice (osobno, pismenim putem, telefonom
ili elektroniCkom postom)

VII. Radno vrijeme
Clanak 9.
1) Odluku o radnom vremenu donosi Dekan Fakulteta prema potrebama korisnika.

2) Pismena obavijest o radnom vremenu objavljuje se na za to predvidenim mjestima najmanje 3
dana prije stupanja na snagu.

3) Obavijest o radnom vremenu moze se dobiti usmenim putem, telefonom, elektroni¢kom postom
ili preko web-stranice Knjiznice.

4) Knjiznica moze biti privremeno zatvorena za korisnike zbog revizije fonda ili drugih razloga.
Odluku o privremenom zatvaranju Knjiznice donosi Uprava Fakulteta, a mora biti objavljena
najmanje 15 dana prije zatvaranja.

5) Knjiznica ne radi za vrijeme kolektivnog godisnjeg odmora o ¢emu odluku donosi Fakultetsko
vijece.

VIIL. Uvjeti i nacin koriStenja usluga i posudba knjiZni¢ne grade

Clanak 10.
Vrsta korisnika

cen e
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jednom od gore navedenih isprava.

3) Pravo koristenja, odnosno posudbe izvan korisnickih prostorija Knjiznice imaju, pod uvjetima i na
nacin predviden ovim Pravilnikom, sljedeci korisnici:

1. Studenti Fakulteta

2. Djelatnici Fakulteta

3. Nastavno i stru¢no osoblje drugih visokoskolskih ustanova



4. Znanstveno osoblje drugih znanstvenih ustanova
5. Vanjski suradnici Fakulteta

4) Korisnici pod rednim brojem 3. i 4. imaju pravo posudbe knjiga posredovanjem svojih knjiznica,

cen e

coy e

IX. KoriStenje knjiZni¢ne grade u prostorijama KnjiZnice

Clanak 11.

1) Knjizniéni fond se ¢uva u Citaonici, spremistu sa slobodnim pristupom i zatvorenim spremistima.
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a) referentna literatura

b) disertacije i magistarski radovi

C) cCasopisi

d) jedan primjerka svakog obveznog udzbenika

cen,

3) Knjiznica ima pravo ograniéiti ili iskljuciti iz posudbe i drugu gradu koja nije gore navedena uz
prethodno odobrenje voditelja(ice).

sen, o
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X. Posudba knjiZni¢ne grade izvan KnjiZnice

Clanak 12.

cew w

cew »

udzbenicka grada). Posudena publikacija moze se posuditi u petak i vratiti najkasnije u ponedjeljak do
09.00 sati.

Clanak 13.

1) Korisnici mogu posuditi knjige iz Knjiznice na rok od 15 dana uz produZenje roka posudbe za
dodatnih 15 dana.

2) U slucaju intenzivne potraznje drugih korisnika za knjigom, svi korisnici duzni su na zahtjev
Knjiznice vratiti knjigu u roku najkasnije 5 dana.

3) Rok iz stavka 1. ovog ¢lanka ne odnosi se na zaposlenike Poljoprivrednog fakulteta.

Clanak 14.

1) Zaposlenici Fakulteta prilikom prestanka radnog odnosa na Poljoprivrednom fakultetu duzni su
vratiti sve posudene knjige u Knjiznicu.



2) Studenti su duzni na kraju ljetnog semestra vratiti sve posudene knjige u Knjiznicu, a djelatnik
Knjiznice potvrduje vracanje zigom VRACENE KNIJIGE u indeksu.

3) Apsolventi Poljoprivrednog fakulteta mogu posudivati knjige kao i redoviti studenti, ali uz
zadrzavanje indeksa u Knjiznici. U vrijeme ljetnih praznika svi studenti posuduju knjige uz
zadrzavanje indeksa u Knjiznici.

Clanak 15.

Korisnik koji prekoraci rok posudbe nema pravo daljnjeg posudivanja sve dok ne vrati knjigu kojoj je
istekao rok posudbe.

Clanak 16.

1) Korisnici su duzni posudivati knjige na nacin predviden ovim Pravilnikom i vratiti ih na vrijeme i u
istom stanju u kojem su posudene.

2) Za sva oSte¢enja knjiznog fonda nastala tijekom koristenja, odgovornost snosi korisnik.

3) Korisnik u cijelosti snosi troskove popravka oste¢enog primjerka. U sluéaju teZih oSteéenja knjige,
korisnik je duzan podmiriti punu vrijednost oSte¢enog primjerka.

4) U slucaju gubitka knjige, korisnik je duZzan nabaviti knjigu istog naslova u roku od mjesec dana ili
platiti vrijednost knjige.

Clanak 17.

1) Korisniku koji ne vrati knjige na vrijeme naplacuje se zakasnina prema utvrdenom cjeniku, a novac
sluzi za nabavku novih knjiga.

2) Korisniku koji ne podmiri svoje dugovanje moze se oduzeti pravo posudivanja u Knjiznici do
povratka svih dugovanja sukladno ¢lanku 16. ovog Pravilnika. Odluku o oduzimanju prava
posudivanja na vrijeme od 1 do 6 mjeseci donosi voditelj(ica) Knjiznice.

3) U slucajevima izrazitog i ponovnog nevrac¢anja knjiga, oduzimanje prava posudivanja i koristenja
Knjiznice moze biti i trajno. Odluku o trajnom oduzimanju prava posudivanja, odnosno koristenja,
donosi Knjiznic¢ki odbor na prijedlog voditelja(ice) Knjiznice.
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- Sve troskove ostecenja ili gubitka posudene grade nastale tijekom posudbe snosi korisnik
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(NN21/2002).

XI1Il. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 20.

Od akademske 2012/2013. godine pocinje primjena ¢lanka 7. ovog Pravilnika.

Clanak 21.

cen e

Knjiznice.

Clanak 22.

Pravilnik stupa na snagu danom donosenja te se objavljuje na web-stranici Knjiznice.

Dekan:

Prof.drise. Viado Guberac

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 5. studenoga 2012. godine, te je
stupio na snagu dana 29. studenoga 2012. godine.

lajnik

Biserka Stanisavljevic.dipliur
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